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Provincle Anmtwerpen

Handleiding : Hoe geef ik aan “ACV provincie Antwerpen”
een mandaat (volmacht) om mijn belastingaangifte in te dienen?

De videohandleiding vind je via deze link.
Benodigdheden:
- een computer of laptop
- een internetverbinding
- een kaartlezer
-je elD (identiteitskaart)en de pincode van jou en je partner (als je getrouwd bent of
wettelijk samenwoont)
Sluit de kaartlezer aan op je computer.
- STAP 1: Ga naar https://www.csam.be/nl/beheer-mandaten.html en druk op
enter.

- STAP 2: Kies vervolgens voor ‘BEHEER MIJN FISCALE MANDATEN’.

u CSAM HOME  WAT IS CSAM? DIENSTENv  CONTACT

%W Beheer van de mandate

Het Self Service Mandatensysteem (SSM) is egf elektronische toepassing van de publieke sector die de volmachtgever en
volmachthouder de mogelijkheid geeft om fet behulp van de elD en pincode (of Token) een mandaat aan te maken of
stop te zetten.

leder type mandaat geeft toegang tot een welbepagiie elekironische toepassing van de publieke sector. De volmachthouder kan de handeling die in het mandaat gesteld is
pas uitvoeren nadat het mandaat door beide partjjén "voor akkoord" werd aanvaard.

FISCALE MANDATEN

Aangiften personenbelasting indier@l(PB, BNI) (via Tax-on-web), myminfin, Biztax, Intervat ...

Beheer mijn fiscale mandaten &



https://www.csam.be/nl/beheer-mandaten.html

- STAP 3: Steek je elD in de kaartlezer en druk op ‘AANMELDEN met de elD kaartlezer’.

[ csam Aanmelden bij de onli
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Je itsme-account aanmaken
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- STAP 4: Volg de 3 stappen zoals op het scherm afgebeeld en klik ‘Aanmelden’.

[ csam

Aanmelden met elD kaartlezer

S

| Sluit uw elD-kaartlezer aan op uw computer

[ 2 ) Steek uw elektronische identiteitskaart (elD),
" vreemdelingenkaart of kids-1D in de kaartlezer

[ 3 ) Klik op'Aanmelden’, selecteer uw certificaat en geef de
—  pincode van uw identiteitskaart in wanneer daarom gevraagd

R \

Kies een andere digitale
sleutel

Aanmelden

LelgiuMmuus, tasuy gy rass vius

Een certificaat selecteren

Selecteer een certificaat om jg i iteit te verifiéren voor certifiamfas.belgium.be:443

Cnderwerp Uitgever Serienummer

Voornaam Naam Citizen CA 1000000000000XXXXXXXXXX...

Certificaatgegevens

“ AHHL”Eren

Aanmelden bij de online overheid

Hebt u geen elD?

Lees hier hoe u de online

overheidsdiensten kan gebruiken zonder
elD.



- STAP 5: Klik op je ‘naam’ en vul vervolgens je ‘pincode’ in en klik dan op ‘OK’.

Geef de pincodefyoor authenticafie op.

‘ Pincode /
Klik hier voor n‘nformaﬂe

0K Annuleren

- STAP 6: Vink ‘in eigen naam’ (in je eigen naam) aan en klik op ‘Volgende’.

[qcsam Aanmelden bij de online overheid

Kieéje je wilt aanmelden: ‘
@ ineigen naam Volgende

() in naam van een onderneming

Waarom deze keuze?

U kan toegang krijgen tot de online overheid als lid van 1 van deze doelgroepen:

+ in eigen naam (burger)
+ in naam van een onderneming (verantwoordelijke in een onderneming)

Elke doelgroep biedt u als gebruiker andere mogelijkheden en rechten.

Let op!

Het is echter niet mogelijk om in dezelfde internetbrowser tegelijk aan te melden voor twee verschillende doelgroepen. In het geval u van doelgroep zou
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- STAP 7: Je bent nu op de pagina voor het beheer van mandaten.

:36:49

A Home | # Aanmaken | Q, Opzoeking | @ Gegroepeerde acties | . Contac

Persoonlijke gegevens

U bent aangemeld in de hoedanigheid van: Voornaam Naam

Google Translate

Straat nummer
Postcode

U kunt optreden als mandaatgever of als mandaatnemer

Als hier staat ‘U hebt x actieve mandaten’ moet je door op de tekst te
klikken controleren of die mandaten aan ACV provincie Antwerpen
zijn toegewezen. Raadpleeg de videohandleiding als dit niet het geval
is en de mandaten moeten stopgezet en/of gewijzigd worden.

U hebt geen mandaten in afwachting van ondertekening.

U hebt geen actief mandaat.

Mandaten in afwachting van endertekening door de andere partij

U hebt geen mandaten in afwachting van ondertekening.

- STAP 8:
1. Kies vervolgens ‘aanmaken’.
2. Bij ‘kies mandaattype’ vink je sowieso ‘Tax-on-web PB, My Minfin & Geschillen’ aan.
Grensarbeiders vinken aanvullend ‘Tax-on-web BNI/NP’ aan.

[:'csw ‘ Mijn mandaten

ArHome | Z Aanmaken | Q, Opzoeking | @ Gegroepeerde acties | L. Contact 21.01.01 19/03/2021 14:45:10

(2] Voornaam Naam (xxxxxxxxxxx)  &fmelden

Bepaal de parameters van het mandaat

Gewenste
startdatum van het
mandaat 19/03/2021

Einddatum mandaat DD/MMAYYYY

Referentie van het
mandaat

Talen
B

Tax-on-web PB [J Tax-on-web BNI/NP MYMINFIN GESCHILLEN [ E705

Mandaatgever » Mandaatnemer - Toegelaten combinaties

Individu > onderneming



- STAP 9: Vink ‘Mandaatgever’ aan. Bij mandaatnemer klik je op ‘Opzoeken’.

Tax-on-web PB [ Tax-onfweb BNI/NP MYMINFIN GESCHILLEN O E?()/

Mandaatgever - Mandaatner.ier - Toegelaten combinaties /

| Individu / -+ onderneming /

V /4 A

/ /

Voornaam Naamf’

Straat num
Postcode

® Mandaatgever

Opzoeken

/
,

- STAP 10:

1. Geef bij ‘ondernemingsnummer’ het nummer van ACV provincie Antwerpen in:
‘0850.329.813’.

2. Klik op ‘Opzoeken’.

3. Je krijgt dan de officiéle naam van ACV provincie Antwerpen te zien namelijk:
‘ACV PROVINCIE ANTWERPEN’

4. Klik op ‘Valideren'.

5. Klikop“Volgende’.

Opzoeken

Onderneming
ondernemingsnummer 0850.320.813

MNaam ‘ ‘
2]

ACV PROVINCIE ANTWERPEN

Nationalestraat 111
2000 Antwerpen

ondernemingsnummer : 0850329813

-]




- STAP 11: Scroll naar onder:
1. Leesdevoorwaarden enduid bij ‘Ikheb de voorwaarden gelezenengaermee akkoord’
aan dat je akkoord gaat.
2. Geef bij ‘mijn e-mailadres’ het e-mailadres in waarop we contact met je kunnen
opnemen.
3. Geef bij ‘e-mailadres van de ander partij’ ‘belastingen.antwerpen@acv-csc.be’ in.
4. Klik op ‘BEVESTIGEN'.

E' CSAM | Miin mandaten

Financien

2] Voornaam Naam (XXXXXXXXXXX) Afmelden

A Home | /" Aanmaken | Q, Opzoeking | & Gegroepeerde acties | . Contact 21.01.01 19/03/2021 14:58:47

« Tax-on-web PB
* MYMINFIN
e GESCHILLEN

Deelnemers

Mandaatgever Mandaatnemer
Voornaam Naam ACV PROVINCIE ANTWERPEN
Straat nummer Nationalestraat 111

Postcode Gemeente 2000 Antwerpen

- . ondernemingsnummer : 0850329813
Rijksregisternummer :

* De volmachtgever (belastingplichtige) kan de volmacht op elk moment elektronisch herreepen, met onmiddellijke ingang en zonder opzeggingstermijn. Hij brengt de
volmachthouder op de hoogte van de herroeping van de volmacht, alsook de ambtenaar die het dossier beheert wiens contactgegevens in MyMinfin zijn vermeld onder het
tabblad Geschillen/Administratie - Algemene gegevens en bevoegde dienst/Behandelende ambtenaar.

De volmachthouder kan de volmacht op elk moment elektronisch herroepen, met onmiddellijke ingang en zonder opzeggingstermijn. Hij brengt de volmachtgever op de
hoogte van de herroeping van de volmacht, alsook de ambtenaar die het dossier beheert wiens contactgegevens in MyMinfin zijn vermeld onder het tabblad
Geschillen/Administratie - Algemene gegevens en bevoegde dienst/Behandelende ambtenaar.

Ik heb de voorwaarden
elezen en ga ermee akkoord

De andere partij op de hoogte brengen

Mijn emailadres naam.voornaam(@belastingen.tax

mailadres van de
andere partij belastingen.antwerpen@acv-csc.be @

@ Ofr Ode O N
Aanmaken van een mandaat tussen Wouter Jaminé en ACV PROVINCIE ANTWERPEN

Een onderneming/burger wenst een volmacht Tax-on-web PB, MYMINFIN, GESCHILLEN
met u aan te maken om toegang te verkrijgen/verlenen tot een overheidsapplicatie. Deze
toegang is slechts mogelijk na uw goedkeuring. Voor meer details kan u inloggen op :
https://eservices.minfin.fgov.be/mandates-csam/finances/ waar u desgewenst deze
volmacht kan goedkeuren.

Deze boodschap wordt u ten informatieven titel toegestuurd door
naam.vc n@belastingen.tax.

n

Stap 12: Je krijgt tenslotte een bevestiging te zien. Controleer of ‘Mandaatgever’ en


mailto:belastingen.antwerpen@acv-csc.be’

‘Mandaatnemer’ kloppen en klik op ‘Afmelden’.

P | Financien

B Voornaam Naam (XXXXXXXXXXX) | Afmelden

A Home | # Aanmaken | Q, Opzoeking | @ Gegroepeerde acties | L. Contact 21.01.01 19/03/2021 15:08:07

J BEVESTIGING

Onderstaande mandaten werden succesvol aangemaakt!

Succesvol aangemaakte mandaten

* Tax-on-web PB
» MYMINFIN
* GESCHILLEN

Deelnemers

Mandaatgever Mandaatnemer
Voornaam Naam ACV PROVINCIE ANTWERPEN
Straat nummer Nationalestraat 111

Postcode Gemeente 2000 Antwerpen

- . ondernemingsnummer : 0850329813
Rijksregisternummer :

Herhaal deze procedure voor je partner als je getrouwd of wettelijk samenwonend bent en voor
je zoon of dochter als hij/zij in 2023 meer inkomen ontving dan € 7.272,50 bruto.

Zo kunnen we dit jaar en de komende jaren je aangifte invullen zonder dat we telkens je elD en
pincode nodig hebben.

belastingen.antwerpen@acv-csc.be



