Mandaat (volmacht) geven zodat ACV Limburg de belastingaangifte kan doen.

V 20240611

Benodigdheden

=  Computer, laptop, tablet of smartphone.

Internet.

Inloggen mogelijkheid 1 > elD (elektronische identiteitskaart)
=  Enkel bij gebruik van computer of laptop.

U

U

=  Kaartlezer (intern of extern).
=  Software https://eid.belgium.be/nl (Belgische overheid).
=  elD + pincode van iedereen die een volmacht moet geven.
= Inloggen mogelijkheid 2 - itsme app op elke smartphone van iedereen die een volmacht moet geven
=  istme installeren = https://www.itsme-id.com/nl-BE.

Stap 1 - ga naar https://www.csam.be/nl/beheer-mandaten.html en klik op ‘beheer mijn fiscale mandaten’.
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W Beheer van de mandaten

Het Self Service Mandatensysteem (SSM) is een elektronische toepassing van de publieke sector die de volmachtgever en
volmachthouder de mogelijkheid geeft om met behulp van de elD en pincode (of Token) een mandaat aan te maken of
stop te zetten.

leder type mandaat geeft toegang tot een welbepaalde elekironische toepassing van de publieke sector. De volmachthouder kan de handeling die in het mandaat gesteld is
pas uitvoeren nadat het mandaat door beide partijen "voor akkoord" werd aanvaard.

FISCALE MANDATEN

Aangiften personenbelasting indienen (PB, BNI) (via Tax-on-web), myminfin, Biztax, Intervat ...

Beheer mijn fiscale mandaten & h



https://eid.belgium.be/nl
https://www.itsme-id.com/nl-BE
https://www.csam.be/nl/beheer-mandaten.html

Stap 2 - maak een je keuze ‘aanmelden met elD kaartlezer’ of ‘aanmelden via ‘itsme’

A.  Externe kaartlezer - sluit eerst de kaartlezer aan en steek je elD in de kaartlezer.

A. Interne kaartlezer - steek eerst je elD kaart in de kaartlezer.

[qcsam Aanmelden bij de online overheid

Kies uw digitale sleutel om aan te melden Hulp nodig?

of
elD of digitale sleutels van erkende partners

l&; AANMELDEN AANMELDEN
T met elD kaartlezer via itsme

Je itsme-account aanmaken

Stap 2A - aanmelden via kaartlezer
A.  Klik ‘Aanmelden’.
B.  Kies in het pop-up scherm jouw naam en klik ‘OK’.

C. Geefje pincode in en klik ‘OK’.

ificaat selecteren

a3t om je identiteit ¢ verifiéren voor certifiamdas belgium berd4d

[ csam Aanmelden bij de online overheid
Aanmelden met elD kaartlezer
Hebt u geen elD? st » “
@ 1 Sluit uw elD-kaartlezer aan op uw computer de online overheidsdiensten kan
o onder elD Windows-beveiliging X
2 ) Steek uw elektronische identiteitskaart (ID), vreemdelingenkaart of kids-D Smartcard

Geef uw PIN in

in de kaartlezer ,
3 Klik op '‘Aanmelden’, select. ificaat en geef de pincode van uw
identiteftskaart in wanneer wrasgd wordt Pincod
Kiik hier voor meer ..-W‘,
ere digitale sleutel

oK Annuleren




Stap 2B - aanmelden via itsme
o A. Geef je gsm-nummer in (zonder 0) en klik ‘verstuur’.
itsme Jee (zonder 0)

B.  Open de app ‘itsme’ op je smartphone en volg de instructies op je
smartphone (binnen 3 minuten).

Als de procedure correct is afgerond op je smartphone opent een
nieuw scherm op het toestel waar je op werkt.

Meer info over itsme = https://www.itsme-id.com/nl-BE.

Identificeer je

Gsm-nummer

47

Mijn nummer onthouden?

Stap 3 - Indien van toepassing (anders ga naar stap 5)

A.  Kies ‘in eigen naam’.

B. Klik ‘Volgend’.

[qcsam Log on to online public services

Kies hoe u wilt inloggen:

() in eigen naam h Volgend
() in naam van een bedrijf ‘



https://www.itsme-id.com/nl-BE

Stap 4 >
A.  Check je ‘Persoonlijke gegevens’.
B.  Check bij ‘Actieve mandaten’
= ‘U hebt geen actief mandaat’ - klik ‘Aanmaken’ (C)

= ‘U hebt x actieve mandaten’ = klik hier voor de handleiding mandaat controleren of stopzetten.

Lo
E. CSAM | Mijn mandaten
Financie # B Bart 76) | Afmelden

A Thuis | / Aanmaken | Q Opzoeking | @Gegroepeerde acties | . Contact 230101 | 31/03/202307:1407

Persoonlijke gegevens

U bent aangemeld in de hoedanigheid van : Bart

B

U kunt optreden als mandaatgever of als mandaatnemer

U hebt geen actief mandaat h

Mandaten die ik moet ondertekenen

U hebt geen mandaten in afwachting van ondertekening.

Mandaten in afwachting van ondertekening door de andere partij

U hebt geen mandaten in afwachting van ondertekening

Mandaten die wachten op overdracht

U hebt geen overdracht in afwachting



https://www.hetacv.be/docs/default-source/acv-csc-docsitemap/7000-verbonden-federations/7100-acv-limburg/7105-dienstverlening/2023-Handleiding-mandaat-aan-ACV-Limburg-controleren-of-stopzetten

Stap 5

A. Geef, indien gewenst, bij 'Einddatum mandaat’ de datum in tot wanneer het mandaat loopt.
Dit is niet noodzakelijk. Als je geen einddatum ingeeft, hoef je niet jaarlijks opnieuw een mandaat te geven en kunnen we bijge-
schillen met de belastingen gemakkelijker helpen. Je kan ten allen tijden zelf je mandaat stopzetten (klik hier voor handleiding) of
je kan ons (belastingen.limburg@acv-csc.be) opdracht geven om het mandaat stop te zetten. Het ACV is sowieso gehouden aan
de geheimhoudingsplicht en GDPR-regels inzake de bescherming van persoonsgegevens.

B.  Referentie kan bv. ‘ACV Limburg’ zijn, je hoeft hier niets in te vullen.
Zet een vinkje bij ‘Belastingaangifte PB-BNI’ & ‘GESCHILLEN’.

D. Het scherm wijzigt automatisch na handeling C (zie volgende pagina).

E. CSAM | Mijn mandaten
Financien
a Afmelden
A Home | # Aanmaken | Q, Opzoeking [ @ Gegroepeerde acties | L. Contact 24020 11/06/2024 06:10:40

Bepaal de parameters van het mandaat

at 11/06/2024

[Nederlands v

Kies een mandaattype
*I | Belastingaangifte Burger [ eDEPO *\ | Fiscale woonplaats
(@ Belastingaangifte PB-BNI [ E705 (w GESCHILLEN
—_— —_—
Mandaatgever 5 Mandaatnemer - Toegelaten combinaties

U dient 1 of meer mandaattypes te selecteren vooraleer verder te gaan

r



https://www.hetacv.be/docs/default-source/acv-csc-docsitemap/7000-verbonden-federations/7100-acv-limburg/7105-dienstverlening/2023-Handleiding-mandaat-aan-ACV-Limburg-controleren-of-stopzetten

Stap 6
A.  Check nogmaals je gegevens.
B. Zet een vinkje bij ‘Mandaatgever’

C.  Het schermt wijzigt en klik ‘Opzoeken’

fr de en
Mijn mandaten

CSAM
DCsAM| e -

frHome | / Aanmaken | Q Opzoeking | @ Gegroepeerde acties | % Contact 240201 | 11/06/2024 06:16:50

Bepaal de parameters van het mandaat

11/06/2024

DD/MM/YYYY

Talen | Nederlands v |

_| Belastingaangifte Burger e-DEPO [_] Fiscale woonplaats

Belastingaangifte PB-BNI ] E70S GESCHILLEN

Mandaatgever 5 Mandaatnemer - Toegelaten combinaties

Individu > ondemneming

<=

Rijksregisternummer

) Mandaatgever

Rijksregisternummer :

® Mandaatgever

!

e SRR




Stap 7

A.  Geefin het pop-up venster bij ondernemingsnummer ‘0850331296’ en klik ‘Opzoeken’.

B. Als ‘MAATSCHAPPELIJKE WERKEN CHIRSTELIJK VAKVERBOND PROVINCIE LIMBURG’ verschijnt klik dan
vervolgens op ‘Valideren’.

Opzoeken

Onderneming

b N

cndernemingsnummer 0850331296

Maam
=

MAATSCHAPPELIJKE WERKEN CHRISTELIJK VAKVERBOMND PROVINCIE LIMBURG

(B

Monseigneur Broekxplein 6
3500 Hasselt

ondernemingsnummer : 0850331296




Stap 8
A.  Check de gegevens bij 'Rolkeuze’ & 'Mandaatnemer’.
B.  Klik ‘Volgende’.

.

Rijksregisternummer

® Mandaatgever

MAATSCHAPPELIJKE WERKEN CHRISTELIJK VAKVERBOND PROVINCIE LIMBURG

Monseigneur Broekxplein &

3500 Hasselt «
ondernemingsnummer : 0850331296

Voligende




Stap 9

Check ‘2 mandaten aan te maken’ (GESCHILLEN - Belastingaangifte PB-BNI).
Check ‘Deelnemers’ - ‘Mandaatgever’ & ‘Mandaatnemer’.

Lees bij ‘Bevestiging’ de algemene voorwaarden bij ‘MANDAAT GESCHILLEN’ & ‘Mandaat Belastingaan-
gifte BP & BNI'.

Plaats, indien akkoord en gelezen, een vinkje bij ‘lk heb de voorwaarden gelezen en ga ermee akkoord’.

Hier hoef je geen e-mailadressen in te geven omdat ACV Limburg dagelijks (in de periode van de belasting-
service) nieuwe mandaten ondertekent. Controleren of je mandaat in orde is doe je via deze handleiding.

Klik op ‘Bevestigen’.

1L
E. CSAM | Mijn mandaten

Financien
8 Afmeiden
ArHome | / Aanmaken | Q Opzoeking | @G de acties | % Contact 240201
2 mandaten aan te maken
* GESCHILLEN
« Belastingaangifte PB-BNI
Mandaatgever Mandaatnemer

MAATSCHAPPELIJKE WERKEN CHRISTELIJK VAKVERBOND PROVINCIE LIMBURG «

Monseigneur Broekxplein 6

3500 Hasselt

Rijksregisternummer : ( ondernemingsnummer : 0850331296

Gewenste periode vanaf 11/06/2024
4—
MANDAAT GESCHILLEN
Met dit mandaat geeft de mandaatgever de mandaatnemer, natuurlijke of rechtspersoon, (ver door zijn j of zijn afg , de om, in zijn naam en voor zijn rekening, zijn fiscale
zaken met g tot de ge inte zien, te en te beheren. Dit omvat de toegang tot zin persoonsgegevens voor zover dit noodzakelijk is om het mandaat uit te voeren
Dit mandaat is niet-exclusief. de mandaatgever heeft het recht om één of meer andere aan andere s te verlenen of om zelf zijn eigen fiscale handelingen te stellen,
Behoudens andersluldend beding dat de datum van g uitstelt (geen ging) treedt het mandaat in werking van zodra de partijen hun akkoord hebben betulgd en elk van hen de FOD Financién op de hoogte hebben
gebracht van hun akkoord deor zich op authentieke wijze te »dennﬁcevev\
De FOD Financién is een derde partij met betrekking tot dit mandaat, waarvan hij de externe gevolgen erkent, voor zover de partijen de 5 en aanp g die de FOD Financién voor zijn applicaties en

API heeft ingevoerd

Behoudens andersluidend beding eindigt het mandaat overeenkomstig de artikelen 2003-2010 van het Burgerlijk Wetboek. Minstens één van de partijen brengt de FOD Financien op de hoogte van het einde van het mandaat, op dezelfde
manier als zijn oorspronkelljk akkoord by het afsluiten van het mandaat.

Meer informatie over
- de inhoud van dit mandaat (de mandaatgever = natuurlijk persoon)
- de inhoud van dit mandaat (de mandaatgever = rechtspersoon)
- ge beindiging van een mandaat

- APfs van de FOD Financién

Mandaat Belastingaangifte PB-BNI

Met dit mandaat geeft de g of (vertegs door zijn j of zijn afg ), de s om, in zijn naam en voor 2ijn rekening. 2ijn fiscale
zaken met betrekiang tot de pevsoneﬂbe&a sting en de belastmg niet-| mwonevs - natuurlijke personen in te znen te raadplegen en (e beheren Dit omwat de toegang tot n,v\ persoonsgegevens voor zover dit noodzakelijk is om het mandaat
uit te voeren.

Dit mandaat is niet-exclusief: de mandaatgever heeft het recht om één of meer andere aan andere 5 te verlenen of om zelf zijn eigen fiscale handelingen te stellen.

Behoudens andersiuidend beding dat de datum van g vitstelt (geen ging) treedt het mandaat in werking van zodra de partijen hun akkoord hebben betuigd en elk van hen de FOD Financién op de hoogte hebben

gebracht van hun akkoord door zich op authentieke wijze te identificeren

De FOD Financién is een derde partij met betrekking tot dit mandaat, waarvan hi| de externe gevolgen erkent, voor zover de partijen de i en
AP heeft ingevoerd

P die de FOD voor Zin en
Behoudens andersluldend beding eindigt het mandaat overeenkomstig de artikelen 2003-2010 van het Burgerlijk Wetboek. Minstens één van de partijen brengt de FOD Financién op de hoogte van het einde van het mandaat, op dezelfde
manier als 2ijn oorspronkelijk akkoord bij het afsluiten van het mandaat

Meer informatie over.

- de inhoud van dit mandaat

- de begindiging van een mandaat

- API's van de FOD Financién.

® Ot Oide O'en

Aanmaken van een mandaat tussen Bart Gerets en MAATSCHAPPELIJKE WERKEN CHRISTELIJK VAKVERBOND PROVINCIE LIMBURG

Wilt u lemand op de hoogte brengen van de creatie van dit mandaat van 2odra het bevestigd is, gelieve dan uw
emailadres en dat van de tegenpartij in te vullen

| ) <



https://www.hetacv.be/docs/default-source/acv-csc-docsitemap/7000-verbonden-federations/7100-acv-limburg/7105-dienstverlening/2023-Handleiding-mandaat-aan-ACV-Limburg-controleren-of-stopzetten

Stap 10 - Afmelden

Op je scherm zie je bevestiging van de gegeven mandaten samen met de gegevens van de mandaatgever en de
mandaatnemer. Het mandaat aan ACV Limburg is nu gegeven en moet enkel nog door het ACV aanvaard wor-
den. Vanaf de laatste week van april sturen we max. om de 7 dagen na het aanvaarden een e-mail met daarin
een bevestiging van het mandaat en de link naar de online afsprakentool om je telefonische afspraak met onze
belastingservice te maken. Aangezien de belastingservice van ACV Limburg uiterlijk eindigt op 14 juli is het dus
belangrijk om zo snel mogelijk de mandaten aan te maken.

Bij ‘Periode’ zie je de geldigheidsduur van de mandaten. Als er 1 datum staat wil dat zeggen dat het mandaat
ingaat op deze datum en doorloopt tot het stopgezet wordt door de mandaatgever of mandaatnemer. ACV
Limburg zal het mandaat stopzetten als er geen lidmaatschap van het ACV aan verbonden is of als ACV Limburg
de opdracht krijgt van de mandaatgever om het mandaat stop te zetten (belastingen.limburg@acv-csc.be). Indien
er een 2 datum vermeld staat worden de mandaten automatisch stopgezet op deze datum en kan ACV Lim-
burg geen handelingen meer uitvoeren en moeten de mandaten telkens opnieuw aangemaakt worden indien de
mandaatgever dat wenst hetgeen kan leiden tot vertragingen in het behandelen van dossiers. Het ingeven van
een einddatum wordt daarom afgeraden.

Meer info over de belastingservice van ACV Limburg
https.//www.hetacv.be/acv-limburg/belastingservice

A.  Klik ‘Afmelden’ als alle gegevens correct zijn.
E‘ CSAM | Mijn mandaten
Financien B | Afmelden

#A Home | # Aanmaken ‘ Q, Opzoeking | @ Gegroepeerde acties | L, Contact 24.02.01 11/06/2024 06:48:35

\/ BEVESTIGING

Onderstaande mandaten werden succesvol aangemaakt!

* GESCHILLEN
= Belastingaangifte PB-BNI

Mandaatqever Mandaatnemer

MAATSCHAPPELIJKE WERKEN CHRISTELIJK VAKVERBOND PROVINCIE LIMBURG

Monseigneur Broekxplein 6
3500 Hasselt

Rijksregisternummer ondernemingsnummer : 0850331296
[ Paiode |
Geldigheidsduur vanaf 11/06/2024

Home Een nieuw mandaat aanmaken



https://www.hetacv.be/acv-limburg/waarmee-kunnen-we-je-helpen/belastingservice

